Formblattsammlung fiir
Kirchliche Kérperschaften mit Bauherrenfunktion (im Folgenden Kirchenvorstiande genannt),
alle Amter fiir Bau- und Kunstpflege sowie Architekten/Ingenieure in Kirchen(kreis)amtern
(Stand: 01.01.2017 = letzter Abgleich mit geltendem Recht)

A) Allgemeine Erlduterungen

Merkblatt mit Hinweisen zur Bearbeitung von Ausschreibung, Vergabe und Abrechnung von
Bauleistungen in der Evangelisch-lutherischen Landeskirche Hannovers

B) Formblatter

Bei freihandigen Vergaben (bis 4.999 Euro — mindestens 1 Angebot einzuholen):

Fiir Kirchenvorstinde und Amter fiir Bau- und Kunstpflege

la Vergabedokumentation

2 Aufforderung zur Abgabe eines Angebotes (Anlage Formblatt 3) — Schriftform wird empfohlen
Unternehmer-Erklarung (z.B. Wartungen) — immer zu versenden

Achtung: Zusatzliche Vertragsbedingungen (Formblatt 15) sind immer beizufligen
9 Auftragsschreiben

Bei freihdndigen Vergaben (5.000 bis 29.999 Euro — mindestens 3 Angebote einzuholen):

Fiir Kirchenvorstinde und Amter fiir Bau- und Kunstpflege

la Vergabedokumentation
5 Aufforderung zur Abgabe eines Angebotes (Anlage Formblatt 4)
4  Bietererkldarung
Achtung: Zusatzliche Vertragsbedingungen (Formblatt 15) sind immer beizufligen
9 Auftragsschreiben
10 Absage an Bieter
11 Nachtragsvereinbarung

Bei beschrankten Ausschreibungen (ab 30.000 Euro)
Ausfiihrung durch fachtechnisch geeignete Stellen (Amter fiir Bau- und Kunstpflege, Architekten,

Ingenieure 0.3.)

1b Vergabedokumentation

5 Aufforderung zur Abgabe eines Angebotes mit Bewerbungsbedingungen
(Anlage Formblatt 4)
Achtung: Zusatzliche Vertragsbedingungen (Formblatt 15) sind immer beizufligen

6  Deckblatt/Blankett fiir Anschreiben des Bieters

7  Niederschrift (iber die Angebotseroffnung (Submission)

8 Vergabemitteilung

9 Auftragsschreiben

10 Absage an Bieter

11 Nachtragsvereinbarung

12 Abnahmeprotokoll

13 Anschreiben an Bieter (fehlende Unterlagen zur Schlussrechnung)

14 Anschreiben an Bieter (Priifungsergebnis Schlussrechnung)

C) Vertragsbedingungen

15 Zusatzliche Vertragsbedingungen
16 Besondere Vertragsbedingungen



