GRUNDSATZE FUR DIE VERTEILUNG DER ZUWEISUNGSMITTEL IM

KIRCHENKREIS BURGDORF
(Fassung ab 01.01.2017 gem. Beschluss des Kirchenkreistages vom 04.04.2017)

Teil A - Grundzuweisungen

0. Allgemeines

0.1. Rechtliche Grundlage

Die Kirchengemeinden erhalten vom Kirchenkreis Grundzuweisungen gem. § 13 des Finanzaus-
gleichsgesetzes der Ev.-luth. Landeskirche Hannovers i. V. m. § 10 der Finanzsatzung fur den Kir-
chenkreis Burgdorf.

Grundzuweisungen werden nach objektiven Kriterien und ohne Antragspflicht seitens der Gemeinden
bewilligt. Die Berechnung der Zuweisungshohe kann jedoch die anderweitige Mitwirkung der Gemein-
den erfordern (z.B. Erteilung von Ausklnften, Teilnahme an Planungsverfahren, Einreichen von Unter-
lagen etc). Ebenso kann die Bewilligung einer Grundzuweisung oder von Teilen einer Grundzuwei-
sungen an allgemeine Bedingungen geknipft sein.

Unterbleibt eine erforderliche Mitwirkung durch eine Gemeinde oder werden festgelegte Bedingungen
von ihr nicht erfullt, so kann der Kirchenkreis eine Bewilligung der betroffenen Teile der Grundzuwei-
sung verweigern oder aussetzen.

0.2. Arten der Grundzuweisung
Der Kirchenkreis Burgdorf erteilt Grundzuweisungen fir folgende Zwecke:

a) Personalausgaben fur Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen

b) allgemeine Sachausgaben

¢) Bauunterhaltung und Bewirtschaftung von Gebauden und Raumen der kirchlichen Arbeit
d) Arbeit der Kindertagesstatten

e) besondere Zwecke und Investitionen

0.3. Mittelverwendung

Die Mittel der Grundzuweisungen sind durch die Kirchengemeinden vorrangig fur die Zwecke zu ver-
wenden, die Grundlage der Zuweisung sind.

Soweit aufgrund dieser Zuweisungsgrundséatze oder anderer gesetzlicher Vorschriften nichts anderes
bestimmt ist, kbnnen Reste aus Grundzuweisungen, die am Ende eines Haushaltsjahres nicht zur
Ausgabendeckung innerhalb ihres Zuweisungszweckes bendtigt werden, anderen Zwecken zugefihrt
werden. Dies beinhaltet auch die Zufuhrung an Ricklagen mit abweichender Zweckbindung.

Verfugt eine Kirchengemeinde Uber keine Investitions- und Ausgleichsrucklage in der gem. Ziffer 0.4
vorgesehen Mindesthdhe, sind verbliebene Restbetrdge aus Grundzuweisungsmittel zunachst dieser
Rucklage zuzufuhren, bis der vorgeschriebene Mindestbestand erreicht ist.

0.4. Bildung einer Investitions- und Ausgleichsriicklage

0.4.1. Pflicht der Rucklagenbildung

Zur Abfederung von Risiken die sich aus Schwankungen der landeskirchlichen Gesamtzuweisung und
der Grundzuweisungen des Kirchenkreises ergeben, sowie zur Sicherung zukunftig notwendiger In-
vestitionen, ist jede Kirchengemeinde verpflichtet eine Investitions- und Ausgleichsriicklage zu bilden.
Diese Riuicklage erflillt gleichzeitig die Funktion der Ausgleichsrucklage gem. § 75 KonfHOK.

0.4.2. Hohe der Rucklage

Die Hohe der Ricklage sollte so gewahlt sein, dass -unter Berlicksichtigung einer stillen Reserve fir
Zuweisungsschwankungen- notwendige Investitionen fiir Anschaffungen und Baumalinahmen, die
nicht durch anderweitige Zuschiisse und Ergdnzungszuweisungen gedeckt werden, getéatigt werden
kénnen.

Mindestens soll die Riicklage einen Bestand haben, der 20% der Gesamtausgaben einer Kirchenge-
meinde in den Bereichen der allgemeinen Bau-, Sach-, und Geb&audebewirtschaftungskosten im
Schnitt der letzten drei Jahre entspricht.
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Wird diese Mindestausstattung unterschritten, ist eine Auffiillung auf den Mindestbestand spatestens
innerhalb der nachsten drei Haushaltsjahre anzustreben. Gelingt dies nicht, kann der Kirchenkreis
steuernde Vorgaben zur Verwendung seiner Zuweisungen machen, um einen Wiederaufbau der
Rucklage zu gewahrleisten.

0.4.3 Rucklagenentnahmen
Entnahmen aus der Investitions- und Ausgleichsriicklage sollten grundsatzlich nur erfolgen fur
a) Investitionen im Sinne der haushaltsrechtlichen Vorschriften,
b) den Ausgleich von Defiziten am Ende eines Haushaltsjahres in Teilhaushalten, fir die Grundzu-
weisungen gewahrt werden,
c¢) zur Deckung besonderer Ausgaben, fir die eine Grundzuweisung nach Ziffer 5 gewahrt wird
d) zur Deckung unvorhergesehener Sonderbelastungen durch auf3ere Einflisse und Ereignisse, auf
die die Kirchengemeinde keinen Einfluss hatte.
Entnahmen, die zur Unterschreitung des Mindestbestandes fuhren, sind nur zulassig fur Malnahmen
e nach Buchstabe a) und d), wenn die Malinahme unaufschiebbar ist, oder eine Aufschiebung
hoéhere Folgekosten verursachen wurde,
e nach Buchstabe b), wenn eine Absenkung der Grundzuweisung im Vergleich zum Vorjahr in
vergleichbarer Hohe in urséchlichem Zusammenhang steht
e nach Buchstabe c), wenn die entsprechende Ausgabe bereits geplant wurde, als eine Unter-
schreitung der Mindestausstattung noch nicht absehbar war.

1. Grundzuweisung fur Personalausgaben fir Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen

1.1. Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen geman Stellenrahmenplan

Die Kirchengemeinden erhalten vom Kirchenkreis die Personalausgaben nach dem tatsachlichen
Bedarf fur die nachstehenden Stellen fur Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen zweckgebunden zugewie-
sen, wenn die Stellen im Stellenrahmenplan des Kirchenkreises vorgesehen, tatséchlich errichtet, zur
Besetzung freigegeben und tatsachlich besetzt sind:

Stellen fur Diakone und Diakoninnen

Stellen fur B-Kirchenmusiker und B-Kirchenmusikerinnen

Stellen fur Sozialarbeiter und Sozialarbeiterinnen

Vielzweckstelle fur Pfarramtssekretare und Pfarramtssekretarinnen, Kister und Kisterinnen, Haus-
meister und Hausmeisterinnen, Raumpflegekrafte und Kréafte zur Pflege der AuRenanlagen, Organis-
ten und Organistinnen sowie Chorleiter und Chorleiterinnen

Weitere Stellen im Einzelfall nach Festsetzung im Stellenrahmenplan

Zu den zuzuweisenden Personalausgaben zéhlen auch
o Fahrtkostenzuschisse fir geringfligig Beschéftigte gemaR § 33 der Dienstvertragsordnung
o Personalausgaben fur Vertretungskrafte wegen Arbeitsunfahigkeit nach Ablauf der Entgelt-
fortzahlung
o Personalausgaben fur Vertretungskrafte wegen Mutterschutz
o Personalausgaben fur Vertretungskrafte wegen eines ruhenden Arbeitsverhéltnisses (z.B. El-
ternzeit, Rente auf Zeit, Sonderurlaub)

1.2. Amtshandlungen und Vertretungen

1.2.1. Festbetrag fur Amtshandlungen und Vertretungen

Fur die Vergitung von Kistern und Kisterinnen sowie Kirchenmusikern und Kirchenmusikerinnen bei
Amtshandlungen sowie fur die Vergitung von Vertretungskraften bei Urlaub, Fortbildung, Arbeitsunfa-
higkeit bei laufender Entgeltfortzahlung etc. erhalt die Kirchengemeinde einen Festbetrag nach den
Festsetzungen des Stellenrahmenplanes. Der Festbetrag kann bei Bedarf prozentual verandert wer-
den. Die bis zum Jahresende nicht verausgabten Mittel verbleiben in der Kirchengemeinde.

1.2.2. Mitwirkung von Kistern und Kusterinnen bei Amtshandlungen
Die Vergutungsgrundlage fur die Mitwirkung von Kistern und Kisterinnen bei Amtshandlungen wird
wie folgt festgesetzt:

Trauungen und Trauerfeiern in der Kirche- einschliellich
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Herrichten der Kirche, Anwesenheit bei der Amtshandlung und
anschlieBender Reinigung 1,5 Stunden

Taufgottesdienste auRerhalb des Hauptgottesdienstes — einschl.
Vor- und Nacharbeiten 1,5 Stunden

Sterbe- und Beerdigungsgelaut zusammen: 0,5 Stunden

1.2.3. Mitwirkung von Kirchenmusikern und Kirchenmusikerinnen bei Amtshandlungen

Die Vergutung fur die Mitwirkung von Kirchenmusikern und Kirchenmusikerinnen bei Amtshandlungen
richtet sich nach den Festsetzungen der Dienstvertragsordnung (DienstVO) in der jeweils geltenden
Fassung.

1.3. Abweichende Verwendung der Zuweisungsmittel

Die Grundzuweisungen fir die im Stellenrahmenplan vorgesehenen Stellen kénnen abweichend von
der Festsetzung im Stellenrahmenplan verwendet werden, wenn die abweichende Mittelverwendung
im Einzelfall sachgerecht und begriindet ist. Die Mittel diirfen auch fur die Vergabe von Arbeiten an
Firmen oder Honorarkrafte vergeben werden, soweit nach der Art der Téatigkeit die Erbringung der
Leistungen als selbststandige Tatigkeit moglich ist.

Die nach den Festsetzungen des Stellenrahmenplans verfligbaren Mittel diirfen dabei nicht Uberschrit-
ten werden. Fir die Beauftragung von Firmen oder Honorarkrafte werden 90 % der stellenplaneri-
schen Durchschnittsbetrage als Festbetrag zugewiesen.

Die Entscheidung Uber eine abweichende Verwendung von Zuweisungsmitteln wird dem/der Leiter/in
des Kirchenkreisamtes Ubertragen, diese/r kann Untervollmachten erteilen. Die Entscheidung ist in der
Regel fur die Dauer des laufenden Planungszeitraumes zu befristen. Dem Struktur- und Planungsaus-
schusses ist Uber getroffene Entscheidungen zu berichten.

2 . Grundzuweisung fur Sachausgaben

Die Kirchengemeinden erhalten eine Grundzuweisung fiir Sachausgaben der allgemeinen Gemeinde-
arbeit, die sich nach folgenden Schlisseln errechnet:

2.1. Verwaltungskosten je selbststandige Kirchengemeinde zum Ausgleich der allgemeinen
Sachkosten

2.2. Grundbetrag je 1,0 Pfarrstellenanteil

2.3. Grundbetrag je Diakonen/innen- und Kirchenmusiker/innen -stelle, mind. jedoch einen Grund
betrag flr nebenberufliche Kirchenmusiker/innen.

Die Summe der Schlisselbetrage der Ziffern 2.1. bis 2.3. bildet den Basisbetrag, der bei Bedarf pro-
zentual verandert werden kann. Hinzu kommt der

2.4 Pro-Kopf-Betrag je Gemeindeglied.

Die Hohe der einzelnen Betrage zu Zif. 2.1. bis 2.4. ergibt sich aus der Anlage.
Die bis zum Ende des Hauhaltsjahres nicht verausgabten Mittel aus der Grundzuweisung fur Sach-
ausgaben verbleiben in der Kirchengemeinde.

Neben der Grundzuweisung fur Sachausgaben stehen den Kirchengemeinden Spenden und Kollek-
ten, zweckgebundene Zuschuisse Dritter und andere Einnahmen zur Verfugung. Die Kirchengemein-
den sind gehalten, weitere Einnahmequellen zu erschlieen, unter anderem durch das Einwerben
eines freiwilligen Kirchenbeitrags. Hierbei unterstitzt auf Wunsch der Kirchengemeinden der Fundrai-
ser des Kirchenkreises die Kirchengemeinden und Einrichtungen.

3. Grundzuweisung fur die Bauunterhaltung und Bewirtschaftung von Ge-
bauden und Raumen fir die allgemeine kirchliche Arbeit

3.1. Grundzuweisung fur Bauinstandsetzung
Die Kirchengemeinden erhalten eine Grundzuweisung fiir Bauinstandsetzung, die sich nach folgenden
Schlisseln errechnet:

Q:\Sachgebiete\Haushalte\Kirchenkreis Burgdorf\0001 Kirchenkreis Burgdorf\Zuweisungsgrundsétzeab2003\VerteilungZuweisungsmitte\2017\Zuweisungsgrundséatze
Bgd. ab Jan. 2017.doc

3



3.1.1. Grundbetrag je m3 umbautem Raum Kirche,
3.1.2. Grundpauschale fur gottesdienstliche Raume je Kirchengemeinde,
3.1.3. Grundbetrag je gemeindeeigenes durch Pfarrstelleninhaber genutztes Pfarrhaus

Die Summe der Zuweisungsbetrage der Ziffern 3.1.1. bis 3.1.3. bildet den Basisbetrag, der bei Bedarf
prozentual verandert werden kann. Hinzu kommt der

3.1.4. Pro-Kopf-Betrag je Gemeindeglied.

Die Hohe der einzelnen Betrage zu Zif. 3.1.1. bis 3.1.4. ergibt sich aus der Anlage.

Die bis zum Ende des Haushaltsjahres nicht verausgabten Mittel aus der Grundzuweisung fur Bauin-
standsetzung verbleiben in der Kirchengemeinde. Abweichend von Ziffer 0.3. sind diese Haushaltsres-
te grundsatzlich einer zweckgebundenen Baurlcklage zuzufiihren, bzw. zweckgebunden in das
nachste Haushaltsjahr zu Ubertragen. Einer abweichenden Verwendung kann der Kirchenkreisvor-
stand auf Antrag zustimmen, wenn die Kirchengemeinde nachweist, dass fir zuklnftige Baumafinah-
men Rucklagen in ausreichender Hohe bestehen.

Neben der Grundzuweisung flr Bauinstandsetzung stehen den Kirchengemeinden Spenden und Kol-
lekten, zweckgebundene Zuschisse Dritter und andere Einnahmen zur Verfligung. Die Kirchenge-
meinden sind gehalten, weitere Einnahmequellen zu erschliel3en.

3.2. Grundzuweisung fur Bewirtschaftungskosten

Zur Bewirtschaftung im Sinne dieser Regelung zéhlen die Beheizung der Geb&aude, die Versorgung
mit Strom und Wasser sowie die Zahlung der mit den Grundstiicken verbundenen Lasten und Abga-
ben. Nicht dazu zahlen Verbrauchsmaterialien, wie z.B. Reinigungsmittel oder Glihbirnen, sowie bau-
liche Aufwendungen. Sonstige Kosten der Grundsticksunterhaltung (Streudienst, Rasenpflege etc)
kdnnen aus Bewirtschaftungsmitteln getragen werden, sind jedoch nicht Bestandteil der Bedarfsrech-
nung. Gebaude kostendeckender Einrichtungen (z.B. Friedhtfe, Kindergarten) und Gebaude sowie
Pachtgrundstiicke, die zur Erzielung von Ertragen bestimmt sind, werden bei der Bedarfsberechnung
nicht bericksichtigt.

Der an die Kirchengemeinden zu verteilende Gesamtbetrag der Grundzuweisungssumme wird fiir den
jeweiligen Finanzplanungszeitraum nach FAG festgeschrieben und nach folgenden Kriterien verteilt:

3.2.1. Zuweisung nach Gebaudebestand

Von dem Gesamtbetrag der Grundzuweisungssumme wird im prozentualen Verhaltnis untereinander
auf die Kirchengemeinden die Grundzuweisung nach folgendem Schliissel verteilt:

3.2.1.1. nach tatsachlich vorhandenen Ist-Flachen der Kirchbauten und

3.2.1.2. nach Soll-Flachen der Gemeinderaume auf Grundlage der
Grundséatze zum Gebaude- und Energiemanagement im Kirchenkreis
Burgdorf).

Hierbei wird auch den Kirchengemeinden, deren tatsachliche Flachenausstattung unterhalb der Soll-
Ausstattung liegt, der Soll-Betrag angerechnet.

Die Aufteilung der Grundzuweisungssumme auf die beiden vorgenannten Verteilschlissel ergibt sich
aus dem jeweils bestehenden Gesamtverhéltnis von Kirchbauflachen zu Gemeindehausflachen zu
Beginn eines jeweiligen Planungszeitraumes.

Die bis zum Ende des Haushaltsjahres nicht verausgabten Mittel aus der Grundzuweisung fir Bewirt-
schaftungskosten verbleiben in der Kirchengemeinde.

3.3. Grundzuweisung fur Mieten
Mieten fir Gemeinderaume und Pfarrdienstwohnungen werden nach dem tatsachlichen Bedarf zuge-
wiesen, soweit ein entsprechender Zuweisungsanspruch bei In-Kraft-Treten dieser Richtlinien bereits
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bestanden hat oder nach In-Kraft-Treten der Richtlinien ein entsprechender Mietvertrag durch den
Kirchenkreisvorstand unter ausdrticklicher Zusage einer Mietkostenzuweisung genehmigt wurde.

Wird fir die angemieteten Rdume eine Dienstwohnungsvergitung oder eine vergleichbare Leistung
entrichtet, die bei der Kirchengemeinde verbleibt, so wird diese in voller Héhe auf die Grundzuweisung
angerechnet.

4 . Grundzuweisung fur Kindertagesstatten

Den Kirchengemeinden mit kirchenaufsichtlich genehmigten Kindergartengruppen werden 2/3 der
Pauschalen nach dem besonderen Schlissel fur die Gesamtzuweisung gem. § 5 Abs. 3 Nr. 2 FAG
zugewiesen. Die Pauschalen dienen der anteiligen Deckung der Personal-, Sach- und Baupflegeaus-
gaben, der Schuldendienste und der mit dem Kindergartengrundstiick verbundenen Lasten und Ab-
gaben.

Abweichend von Ziffer 0.3. dirfen Haushaltsreste aus Grundzuweisungen fiir Kindertagesstatten nicht
fur andere Zwecke verwendet werden.

5. Grundzuweisung fur besondere Zwecke und Investitionen

Die Kirchengemeinden erhalten vom Kirchenkreis eine Grundzuweisung fur besondere Zwecke und
Investitionen. Diese Grundzuweisung wird vor allem vor dem Hintergrund gewahrt, dass Erganzungs-
zuweisungen nach Ziffer 8 nur in Ausnahmefallen gewahrt werden und besondere Mal3nahmen und
Anschaffung daher regelméaRig durch gezielte Ansparung von Mitteln finanziert werden sollten.

Die Grundzuweisung fir besondere Zwecke und Investitionen dient ausschlief3lich zur Finanzierung
von
a) Investitionen im Sinne der haushaltsrechtlichen Vorschriften, die nicht dem Baubereich zuzu-
ordnen sind,
b) besonderen kulturellen Angeboten wie Konzerten, Ausstellung, Vortragen etc.
c¢) Fort- und Weiterbildungsmafinahmen fiir ehrenamtliche Mitarbeiter. (Hierzu zahlen nicht aus-
schlie3lich gemeindeinterne MalRnahmen, wie Kirchenvorstandsklausuren oder Mitarbeiter-
freizeiten)

Die Hohe der Zuweisung wird nach folgenden Schlusseln berechnet:

5.1. Grundbetrag je selbstandiger Kirchengemeinde
5.2. Pro-Kopf-Betrag je Gemeindeglied

Die Hohe der einzelnen Betrage zu Zif. 5.1. und 5.2. ergibt sich aus der Anlage.

Die bis zum Ende des Haushaltsjahres nicht verausgabten Mittel aus der Grundzuweisung fur beson-
dere Zwecke und Investitionen verbleiben in der Kirchengemeinde. Abweichend von Ziffer 0.3. sind
diese Haushaltsreste grundsatzlich der Investitions- und Ausgleichsriicklage zuzufiihren oder zweck-
gebunden in das nachste Haushaltsjahr zu Ubertragen.

Teil B - Ergdnzungszuweisungen
6. Allgemeines

6.1. Rechtliche Grundlage

Uber die Grundzuweisung hinaus werden den Kirchengemeinden, den gemeindlichen Verhéltnissen
entsprechend, Ergdnzungszuweisungen gem. § 14 des Finanzausgleichsgesetzes der Ev.-luth. Lan-
deskirche Hannovers i.V.m. § 11 der Finanzsatzung des Ev.-luth Kirchenkreise Burgdorf gewahrt.
Erganzungszuweisungen werden nur auf Antrag und nur im Rahmen zur Verfugung stehender Haus-
haltsmittel gewahrt.

Ergadnzungszuweisungen dienen der Entlastung der Gemeindehaushalte im Falle von Ausgaben, die
regelméRig nicht aus allgemeinen Grundzuweisungsmitteln oder eigenen Einnahmen gedeckt werden
konnen. Ist eine Kirchengemeinde in der Lage, die Kosten einer Anschaffung oder Malinahme ganz
oder teilweise aus eigenen Haushaltsmitteln, Zuschtssen Dritter und Rucklagen zu finanzieren, wird
daher grundsatzlich keine oder nur eine anteilige Zuweisung gewahrt.
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Eine Ausnahme kann dadurch gegeben sein, dass einer Kirchengemeinde nicht zuzumuten ist, die
anfallenden Kosten allein zu tragen, da z.B. das Interesse an der Anschaffung oder MaBnahme uber-
wiegend beim Kirchenkreis liegt oder eine unverschuldete Zusatzbelastung im Vergleich zu anderen
Kirchengemeinden die Folge wére.

6.2. Arten der Ergdnzungszuweisungen
Der Kirchenkreis Burgdorf erteilt Ergdnzungszuweisungen fiir folgende Zwecke:

a) Personalausgaben fir Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen
b) Sachausgaben

¢) Bauinstandsetzung

d) Arbeit der Kindertagesstatten

6.3. Mittelverwendung

Soweit durch diese Zuweisungsgrundsatze oder andere gesetzliche Regelungen nichts anderes be-
stimmt ist, dirfen Mittel aus Erganzungszuweisungen ausschlie3lich zu dem Zweck verwendet wer-
den, fir den sie zugewiesen wurden.

Nach Abschluss einer Anschaffung oder MalRnahme nicht verwendete Erganzungszuweisungsmittel
sind an den Kirchenkreis zurtickzugeben.

Die Kirchengemeinden sind verpflichtet die zweckentsprechende Verwendung der Ergdnzungszuwei-
sungsmittel nachzuweisen.

6.4. Antragsverfahren allgemein

6.4.1. Erganzungszuweisungen werden nur gewahrt, wenn vor Beschaffung des Gegenstandes bzw.
vor Beginn der MaRnahme ein schriftlicher Antrag gestellt und eine entsprechende Zusage erteilt
worden ist. Ausnahmen sind nur zulassig, wenn eine vorherige Beantragung objektiv nicht mdglich
war, eine nachtragliche Beantragung unverziglich erfolgt und der Kirchenkreisvorstand die Eilbedurf-
tigkeit anerkannt hat.

6.4.2. Sofern MalBhahmen und Anschaffungen, fir die Erganzungszuweisungen beantragt werden
sollen, absehbar oder planbar sind, sollen diese auf3erdem rechtzeitig vor Beschluss desjenigen
Haushaltes angemeldet werden, fur den sie wirksam werden. Die Mittelanmeldung ersetzt nicht die
Antragsstellung. Eine inhaltliche Begriindung der Mittelanmeldung ist zu diesem Zeitpunkt daher nicht
erforderlich, wird aber erwiinscht. Wird eine inhaltliche Begriindung geliefert, kann im spateren Antrag
hierauf verwiesen werden.

6.4.3. Fur Erganzungszuweisungen im Sinne der Ziffer 6.4.2. kann durch das Kirchenkreisamt im Zu-
ge der Haushaltsplanung eine Bedarfsanfrage fur das jeweils kommende Haushaltsjahr an die Kir-
chengemeinden und Einrichtungen durchfuhren. Antrage die nicht bei der Bedarfsanfrage angemel-
det wurden, obwohl der Zuweisungshedarf absehbar oder planbar gewesen ist, werden nachrangig
behandelt. Die Ergédnzungszuweisung kann in diesen Féllen gegeniber der Ublichen Zuweisungshéhe
gekirzt oder sogar versagt werden. Hierber entscheidet der Kirchenkreisvorstand nach pflichtgema-
3em Ermessen.

6.4.4. Der Antrag ist schriftlich an den Kirchenkreisvorstand zu richten. Die Eingabe kann Uber das
Kirchenkreisamt erfolgen. Dem Antrag muss ein beigeflgter Kirchenvorstandsbeschluss zugrunde
liegen. Angebote und Finanzierungsplane, soweit gefordert, sind dem Antrag beizufligen.

7. Erganzungszuweisungen fur Personalausgaben fur Mitarbeiter und Mitarbei-
terinnen

7.1. Ergéanzungszuweisungen fur Vertretungskrafte

Fur die Vergutung von Vertretungskréaften bei Stellenvakanzen, krankheitsbedingter Abwesenheit von
mehr als sechs Wochen und Mutterschutz und Elternzeit kdnnen Erg&nzungszuweisungen gewahrt
werden. Der Vertretungsumfang ist auf das notwendige Mindestmaf3 zu beschrénken.

7.2. Vertretung fur Gottesdienste
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Fur Entschadigungen an Lektoren/Lektorinnen, Pradikanten/Pradikantinnen, Pastoren/Pastorinnen im
ehrenamtlichen Dienst und Kandidaten/Kandidatinnen des Predigtamtes gemafR § 6 der Rechtsver-
ordnung uber die Versehung vakanter Pfarrstellen (Vakanz- und Vertretungsverordnung — VVVO)
werden Erganzungszuweisungen in Hohe der tatsachlichen Kosten gewahrt.

7.3. Vertretung im Konfirmandenunterricht bei Stellenvakanz und langerem Ausfall des Stellen-
inhabers bzw. der Stelleninhaberin

Fur die Erteilung von Konfirmandenunterricht wird eine Ergdnzungszuweisung gewahrt, wenn dieser
wegen Terminldberschneidungen nicht vom/von der Vakanzvertreter/in tbernommen werden kann.
Bei einer durchschnittlichen Unterrichtsdauer von 45 Minuten pro Woche werden

- je Konfirmandengruppe ohne Ehrenamtliche 2 Stunden wéchentlich,

- je Konfirmandengruppe mit Ehrenamtlichen 4,5 Stunden wdchentlich gewéhrt.

Bei einer durchschnittlichen Unterrichtsdauer von 60 Minuten pro Woche werden
- je Konfirmandengruppe ohne Ehrenamtliche 2,5 Stunden wéchentlich,
- je Konfirmandengruppe mit Ehrenamtlichen 5 Stunden wochentlich gewéhrt.

In die Vakanzzeit fallende Konfirmandenfreizeiten kénnen mit maximal 10 Stunden téglich bertcksich-
tigt werden. Davon abweichend kann an Tagen der An- und Abreise, an denen auch wahrend
der Reisezeit Aufsichts- und Betreuungsfunktionen wahrzunehmen sind, ggf. die héhere tat-
séchliche Arbeitszeit berticksichtigt werden. Zur Abdeckung der erforderlichen Vorbereitungszeit
wird der Faktor 2 verwendet.

7.4. Ergdnzungszuweisungen fur Personalkosten bei besonderen Harten im Zuge der Umset-
zung der Stellenrahmenplanung

Ergeben sich bei Stellenreduzierungen im Zuge der Umsetzung des Stellenrahmenplanes besondere
Harten, kdnnen Erganzungszuweisungen gewahrt werden.

7.5. Ergéanzungszuweisungen fur Kosten aus Anlass der Beendigung von Arbeitsverhaltnissen
Fur Kosten aus Anlass der Beendigung von Arbeitsverhaltnissen kdnnen Ergadnzungszuweisungen
gewahrt werden fur Abfindungen sowie fur Gerichts-, Anwalts- und sonstige Prozesskosten.

7.6. Ergdnzungszuweisungen fir unabweisbaren Mehrbedarf

Uber Erganzungszuweisungen fir Ausgaben, die in unabweisbaren Notfallen zur ordnungsgeméaien
Ausfuhrung notwendiger Aufgaben bendtigt werden, entscheidet der Kirchenkreisvorstand nach
pflichtgemaRem Ermessen unter folgenden Voraussetzungen:

7.6.1. Der Kostenaufwand kann nicht durch die Gemeinde gedeckt werden.

7.6.2. Es besteht keine Méglichkeit einer Ergédnzungszuweisung nach Ziff. 7.1. bis 7.5. oder eine nach
7.1 bis 7.5. gewahrte Ergdnzungszuweisung kann die tatséchliche Kostenbelastung nicht angemes-
sen auffangen.

7.7. Besonderheiten zum Antragsverfahren

7.5.1. Die Zusage fur Erganzungszuweisungen nach Ziffer 7.2. gilt automatisch als erteilt, wenn die
dort genannten Bedingungen vorliegen.

7.5.2. Der Antrag fur Erganzungszuweisungen nach Ziffer 7.3. ist an den/die Superintendenten/in zu
richten.

8. Erganzungszuweisung fur Sachausgaben

Ergadnzungszuweisungen werden grundséatzlich nur gewahrt, wenn auch angemessene Eigenmittel
(oder entsprechende Zuschisse Dritter) nachgewiesen werden.

8.1. Befristete Férdermallnahmen

Der Kirchenkreisvorstand kann fir jedes Haushaltsjahr oder mehrere Haushaltsjahre einen Katalog
von Anschaffungen, EinzelmalBnahmen, MalRnahmenbiindeln und Rahmenprogrammen festlegen, die
fur den jeweiligen Zeitraum gefordert werden sollen (z.B. EDV-Ausstattung, kulturelle Forderung,
Aus-, Fort- und Weiterbildung etc.) Mit dem Beschluss hierliber kénnen besondere Forderungsvo-
raussetzungen oder Antragsbedingungen verbunden sein, die Uber die hier festgehaltenen allgemei-

nen Regelungen hinausgehen.

Q:\Sachgebiete\Haushalte\Kirchenkreis Burgdorf\0001 Kirchenkreis Burgdorf\Zuweisungsgrundsétzeab2003\VerteilungZuweisungsmitte\2017\Zuweisungsgrundséatze
Bgd. ab Jan. 2017.doc

7



Antrage auf Bezuschussung von Anschaffungen sind mit mindestens 2 Angeboten zu versehen. An-
tragen auf Bezuschussung von Maflnahmen und Veranstaltungen ist ein vom Kirchenvorstand be-
schlossener Finanzierungsplan beizufiigen.

Sofern nichts anderes bestimmt wird, werden im Zuge dieser FérdermalBnahmen max. 50 v.H. des
anerkannten Kostenaufwandes als Erganzungszuweisung gewahrt.

8.2. Unvorhergesehenes und Unabweisbares

Uber Erganzungszuweisungen die zur Deckung von unvorhergesehenen und unabweisbaren Ausga-
ben in Notfallen benétigt werden, entscheidet der Kirchenkreisvorstand nach pflichtgemaflem Ermes-
sen unter folgenden Voraussetzungen:

8.2.1. Der Kostenaufwand kann nicht durch die Kirchengemeinde gedeckt werden.

8.2.2. Der Kostenaufwand ist nicht von der Kirchengemeinde zu verantworten.

8.2.3. Es besteht keine Férderungsmaglichkeit Giber die Zif. 8.1. oder eine nach Zif. 8.1.
vorgesehene Forderung kann die tatsachliche Kostenbelastung nicht angemessen auffangen.

9. Erganzungszuweisung fur die Bauinstandsetzung

9.1. Allgemeines

Die grundséatzliche Verantwortung der Kirchenvorstande fir die Erhaltung ihrer Geb&ude wird durch
die Regelungen zur Bewilligung von Erganzungszuweisungen fir die Bauinstandsetzung nicht aufge-
hoben.

Die Ergadnzungszuweisungen beriicksichtigen den Bedarf fiir Instandsetzung der fur die allgemeine
kirchliche Arbeit erforderlichen Gebaude sowie der Gebaude, die aus Griunden des Denkmalschutzes
zwingend erhalten werden mussen und deren Erhaltung nicht durch Einnahmen oder Zuschiisse ge-
deckt werden kann. Die Gewahrung von Ergadnzungszuweisungen folgt daruber hinaus den Erkennt-
nissen des Gebaude- und Energiemanagements des Kirchenkreises und den sich daraus ergebenden
Prioritaten.

Von den Gesamtzuweisungsmitteln der Landeskirche ist fur die im Laufe des Haushaltsjahres evtl.
auftretenden Baunotstande bis zum 30.09. des laufenden Haushaltsjahres eine vom Kirchenkreisvor-
stand zu beschlieBende angemessene Summe zurtickzubehalten.

Fir MaBRnahmen an Geb&auden kostendeckender Einrichtungen (z.B. Friedhofe, Kindergarten) und fur
Gebéaude, die zur Erzielung von Ertragen bestimmt sind, werden keine Ergdnzungszuweisungen ge-
wahrt.

9.2. Voraussetzungen flr Ergadnzungszuweisungen

9.2.1. Grundvoraussetzung
Antrage auf eine Baubeihilfe unter 2.500 € pro Gebaude sollen grundsatzlich nicht bericksichtigt
werden.

Erganzungszuweisungen werden grundsatzlich nur gewahrt, wenn die Kirchengemeinde jahrlich Ei-
genmittel in H6he von 50 v.H. des Betrages der jeweiligen Grundzuweisung fir Bauinstandsetzung
aus den Haushaltsmitteln einsetzt. Dartiber hinaus soll sich die Kirchengemeinde einmal pro Jahr mit
30 v.H. der vorhandenen Haushaltsreste und Rucklagemittel fir Bauinstandsetzung beteiligen (Stand:
01.10. des Vorjahres). Es ist immer zu priifen, ob Zuschiisse Dritter und/oder sonstige Einnahmen
zur Finanzierung zur Verflgung stehen.

9.2.2. Klassifizierung der BaumalRnahmen
Die Antrage auf Ergdnzungszuweisungen werden nach ihrer Dringlichkeit nach den folgenden Merk-
malen eingestuft:

l. Unfall-, Einsturz-, Brand- und Seuchengefahr
VerstolR gegen Sicherheitsbestimmungen jeglicher Art
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Il. Vorbeugung von | und Substanzsicherung
[l Normale und notwendige laufende Bauunterhaltung

V. Funktionelle und formale Verbesserungen
Wiinschenswerte andere MalRnahmen

E BaumalRnahmen zur Energieeinsparung

Baumafinahmen, die nicht substanzerhaltende Maf3nahmen oder solche aus Griinden der Verkehrssi-
cherungspflicht sind, kénnen nachrangig nur berticksichtigt werden, wenn fur den vorrangigen Bereich
keine weiteren Antrage vorliegen und noch Mittel im laufenden Haushaltsjahr verflgbar sind. Der Kir-
chenkreisvorstand kann in Einzelfallentscheidungen abweichende Regelungen treffen, wenn begriin-
det nachgewiesen wird, dass die dringend erforderliche BaumafRnahme sonst nicht durchgefihrt wer-
den kénnte oder zu spateren gro3eren FolgemaRnahmen fihren wiirde.

9.3. Besonderheiten zum Antragsverfahren
Fur die Beantragung von Bauinstandsetzungsmitteln ist zu beachten:

9.3.1. Einem Antrag sind Kostenvoranschlage oder eine (qualifizierte) Kostenschéatzung, sowie ggf.
ein Finanzierungsplan beizuftigen.

9.3.2. Die Erst-Antrage der Kirchengemeinden fir jedes Haushaltsjahr sind in der Regel bis zum
15.September des Vorjahres auf dem vom Kirchenkreisamt vorgesehenen Antragsformular zu
stellen.

9.3.3. Werden die Kosten eines Gewerkes auf mindestens 2.500 € geschatzt, ist ein zweites Angebot
einzuholen.

9.3.4. Die Antrage sind durch die dafiir zustandigen Fachstellen zu begutachten und werden in eine
Dringlichkeitsliste eingestulft.

9.3.5. Im Laufe des Jahres eingehende Antrdge werden grundsatzlich nur berlicksichtigt, sofern sie in
die Dringlichkeitsstufe I, Il oder IV nach Ziffer 9.2.2. eingeordnet werden.

9.4. Schonheitsreparaturen in Pfarrhausern

Vor Beginn des Haushaltsjahres ist zusammen mit dem Antrag auf eine Bauerganzungszuweisung ein
Antrag fur eine Zuwendung aus dem Schoénheitsreparaturfonds zu stellen. Der Antrag des Kirchenvor-
standes ist zusammen mit zwei Angeboten einzureichen.

Die wahrend des laufenden Haushaltsjahres anfallenden Schonheitsreparaturen sind ebenfalls zu-
sammen mit zwei Angeboten zu beantragen.

Anstriche und Tapezierungen dirfen zu Lasten des Dienstwohnungsgebers grundsatzlich erst nach
Ablauf der im Fristenplan festgesetzten Zeiten erneuert werden. Amtszimmer gehdren nicht zur
Dienstwohnung.

10. Ergéanzungszuweisung fur Kindertagesstétten

10.1. Gewahrung von Ergédnzungszuweisungen
Ergadnzungszuweisungen zur Finanzierung der Arbeit in den Kindertagesstéatten kdnnen grundsatzlich
nur fur folgende Anlasse gewéahrt werden:

10.1.1. zur Verbesserung von Rahmenbedingungen der Kindertagesstattenarbeit (z.B—Helfer/ Helfe-
in i froiilli ial )

10.1.2. zur Erhaltung und Erganzung von Einrichtungsgegenstanden und Inventarbeschaffungen so-
wie von Spielgeraten (z.B. Schranke, Schreibtisch, Regale, Spielebene, Klettergeruste, Werk-
banke, Raumteiler);

Q:\Sachgebiete\Haushalte\Kirchenkreis Burgdorf\0001 Kirchenkreis Burgdorf\Zuweisungsgrundsétzeab2003\VerteilungZuweisungsmitte\2017\Zuweisungsgrundséatze
Bgd. ab Jan. 2017.doc

9



10.1.3. fur Bauunterhaltungsmafinahmen und Bauausgaben fur Investitionen / auRerordentliche Maf3-
nahmen (Verbesserung oder Verdnderung des Anlagevermdgens);

10.1.4. zur Gestaltung der AuRengelande;

10.1.5. zur Finanzierung von neuen Gruppenpauschalen in eingeschranktem Umfang;
10.1.6. als Ubergangslésungen bei Abweichungen von Mindeststandards;

10.1.7. fur konzeptionelle Offentlichkeitsarbeit;

10.1.8. fur FortbildungsmafRnahmen;

10.1.9. fir die Anschaffung von Computern (Hard- und Software);

10.1.10. fur Sonder- oder Pilotprojekte, perspektivische Arbeit, ABM, Integrationsgruppen, Seminare/
Elternarbeit;

10.1.11. fur andere MaRnahmen im Kindertagesstattenbereich, die vom Finanzausschuss beflrwortet
und zur Mitfinanzierung empfohlen werden.

10.2. Besonderheiten zum Antragsverfahren

10.2.1. FUr die Beantragung von Erganzungszuweisungen ist zu beachten, dass die Antrage in der
Regel fur das jeweils nachste Haushaltsjahr (01.01.-31.12.) bis zum 28. Februar des Vorjah-
res beim Kirchenkreisvorstand eingereicht sein missen. Ausnahmen fir unvorhergesehene
und unabweisbare Ausgaben bzw. MalRnahmen sind mdglich.

10.2.1. Dem Antrag mussen mindestens zwei Angebote, sowie ggf. Finanzierungsplane beigeflugt
sein.

10.2.3. Ergénzungszuweisungen werden nur gewéhrt, wenn die Kosten nicht vom Defizitvertrag mit
der Kommune erfasst sind.

10.2.4. Ergdnzungszuweisungen werden in der Regel nur gewahrt, wenn die Kommune sich mit 50
v.H. der Kosten beteiligt oder die Kirchengemeinde bzw. die KiTa sich durch Eigenmittel
(Spenden, Mittel aus der Rlcklage) entsprechend beteiligt.

10.2.5. Nach Antragseingang werden die Antrage in die nachfolgenden Stufen eingeteilt:

1. Vertragliche Verpflichtungen aus den Vertragen mit den Kommunen

a) bauliche Verpflichtungen

b) Anschaffung von Ausstattungen fir die Kindertagesstatte

c) Gestaltung/Erneuerung des AulRengelandes

2. Mittel zur Verbesserung der padagogischen und religionspadagogischen Qualitat in der Einrichtung
3. weitere Antrage

Die zur Verfiigung stehenden Mittel werden in der Reihenfolge der Prioritatsstufen vergeben. Dabei ist
zu beachten, dass fir die Folgejahre mindestens die Lasten der Stufe 1 a) weiter bedient werden kdn-
nen. Um dies zu gewabhrleisten, wird ein Mittelvoranmeldeverfahren eingefihrt; d.h. es missen jahrlich
Mittel flr vorhersehbare Investitionen der Prioritatsstufe 1 a) fur die folgenden drei Jahre angemeldet
werden.

Unterstitzend muss hierflr erstmalig im Jahr 2015 fur die betreffenden Gebéaude durch einen/eine
Bausachverstandige/n (z.B. die Baubeauftragten im KK Burgdorf) ein Baugutachten erstellt werden, in
dem der Investitionsbedarf untersucht wird. Diese Gutachten missen spatestens alle drei Jahre ak-
tualisiert werden. Die Erstellung dieser Gutachten ist Giber die Gebaudeeigentiimer/in im Rahmen von
Baubegehungen zu gewahrleisten und zu finanzieren.

10.2.6. Die Mittel sind im entsprechenden Haushaltsjahr zu verausgaben, ansonsten verfallen sie.
Eine Neubeantragung im Folgejahr ist mdglich.

Teil C - Allgemeine Verfahrensregelungen
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11. Bewilligungsverfahren

Die Entscheidungen nach diesen Grundsatzen, insbesondere Uber die Festsetzung der Grund- und
Erganzungszuweisungen inklusive der in der Anlage aufgefiihnrten Parameter trifft der Kirchenkreis-
vorstand unter Beteiligung folgender Gremien:

11.1. Bauausschuss - vor der Bewilligung einer abweichenden Mittelverwendung von Haushalts-
resten der Baugrundzuweisung nach Ziffer 3.1.
- vor der Festsetzung der Hoéhe des zuriickzuhaltenden Betrages
nach Ziffer 9.1. Absatz 3
- vor der Bewilligung von Erganzungszuweisungen nach Ziffer 9

11.2. Finanzausschuss - vor der Formulierung von Vorgaben zum Wiederaufbau der Investitions- und
Ausgleichsrucklage nach Ziffer 0.4.2., letzter Satz
- vor der Zusage einer Mietkostenzuweisung nach Ziffer 3.3.
- vor der Bewilligung von Erganzungszuweisungen nach Ziffer 8 tiber 1.000 €,
soweit nicht die Zustandigkeit eines anderen Ausschusses gegeben ist
- vor Neufestsetzung der in der Anlage aufgefiihrten Parameter fiir die
Grundzuweisung.

11.3. geschaftsfiihrender Ausschuss fur die KiTa-Tragerschaft im Kirchenkreis - vor
der Bewilligung von Erganzungszuweisungen nach Ziffer 10 tGber 1.000 €

11.4. Struktur- u. PlanungsA - vor der Festsetzung von Zuweisungen Uber 1.000 € nach Ziffer 7.1.,
7.4 und 7.6.

11.5. sonst. Fachausschusse des Kirchenkreises -

- vor der Bewilligung von Erganzungszuweisungen Uber 1.000 €; soweit sie aus Haushaltsmitteln ge-
wahrt werden, die nach Aufgabengebiet It. Haushaltssystematik der inhaltlichen Zustandigkeit des
jeweiligen Ausschusses zuzuordnen sind. Dies betrifft abschlie3end folgende Ausschisse: KiTa-
Ausschuss, Ausschuss fur Partnerschaftsarbeit und Ausschuss fiir Offentlichkeitsarbeit.

12. Eilverfahren

Wird eine Eilentscheidung nach § 16 der Finanzsatzung des Kirchenkreises Burgdorf oder eine ande-
re Eilentscheidung des Kirchenkreisvorstandes getroffen, sind die nach Ziffer 11 zu beteiligenden
Ausschisse in der nachsten Ausschusssitzung Uber die jeweiligen Bewilligungen zu unterrichten.

13. Ubertragung von Befugnissen an das Kirchenkreisamt
Der Kirchenkreisvorstand kann die Entscheidung Uber die Gewahrung von Ergdnzungszuweisungen,
bis zur Héhe von 1.000 € je Einzelfall an das Kirchenkreisamt Gbertragen.

14. Einrichtungen und Dienste des Kirchenkreises

Die Vorschriften dieser Grundséatze finden auf Einrichtungen und Dienste des Kirchenkreises soweit
moglich analoge Anwendung, insbesondere hinsichtlich der Gewahrung von Ergéanzungszuweisun-
gen. Ausdricklich ausgenommen hiervon sind Vorschriften tber die Ermittlung von Grundzuweisun-
gen, soweit nicht Kindertagesstatten betreffend, und die Bildung einer eigenen Investitions- und Aus-
gleichsriicklage.

Im Falle der analogen Anwendung fur Kindertagesstatten des Kirchenkreises sind die Antrage tber
die KiTa-Leitungen in Abstimmung mit der Geschaftsflihrung (padagogische und betriebswirtschaftli-
che Leitung) einzureichen.

15. Rundungsverfahren
Alle im Rahmen dieser Zuweisungsgrundsatze zu leistenden Zuweisungen werden in Hohe des kauf-
mannisch auf volle Eurobetrage auf- bzw. abgerundeten Betrages gewahrt.

16. Sonstiges
Weitere Regelungen werden bei Bedarf vom Kirchenkreisvorstand - im Benehmen mit den zustandi-
gen Ausschissen des Kirchenkreistages - festgesetzt.
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